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DEMANDE D’AUTORISATION

( Individuelle 

NATURE DE LA DEMANDE : 

( Au titre d’une association 
NOM du responsable de la demande : ………………………………………………………………………

Composante de rattachement : ……………………………………………………………………………….

Ligne budgétaire :………………………………………………………………………………………………
OU NOM, Prénom, Raison sociale de l’entreprise ou nom de l’association : 

Adresse : 

Téléphone : 

Date(s) demandée(s) et horaires : 

Capacité de la salle ou de l’amphithéâtre : 

Sujet ou thème : 

Motif : 

Cette réunion entre-t-elle dans le cadre d’un enseignement ou de la recherche ? 


Nombre de participants : ………………………………………………………………………………………
Dont personnalités institutionnelles : (pour des raisons de sécurité)
Prestations envisagées
Technique               oui    non

Audiovisuelle          oui    non

RDV préconisé        oui    non
Demandes spécifiques :

Restauration envisagée
Restauration sur place    oui     non

Traiteur extérieur             oui     non

Communication : 
Interne

Externe
Pièces à fournir à l’appui de cette demande :

- programme 

- Photocopie d’une pièce d’identité 
- carte étudiante 
- Photocopie des statuts de l’association ou du récépissé de déclaration en préfecture. 
- Kbis (si entreprise)
ATTENTION : la responsabilité personnelle du demandeur et de l’organisateur seront engagées si des dégradations sur les locaux, le mobilier ou la technologie mis à disposition survenaient à l’occasion de cette réservation, ou si l’utilisation des locaux donnait lieu à une quelconque infraction.

A cet effet un état des lieux sera effectué au début et à la fin de la prestation.
Je m’engage en conséquence à fournir à la signature de la convention une attestation d’assurance couvrant les risques correspondants. Elle sera annexée à la convention d’occupation. 

Je soussigné(e), 
, déclare avoir pris connaissance des règles mentionnées ci-dessus
Date et signature (précédée de la mention « lu et approuvé ») :
( Favorable
Avis technique des Moyens Généraux et de la Sécurité :


( Défavorable
Montant de la location :

Signature :

( Accord
Décision de la Présidence de l’Université :

□ à titre onéreux


□ à titre gratuit

( Refus

Le cas échéant, motif : 

Signature : 
Copies :  

· Responsable de bâtiment

· Unité Sécurité Générale

· Demandeur (UFR, Recherche…)
· SAJI
· Service de la communication
.
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